Associacao Multissetorial de
Usudrios de Recursos Hidricos
da Bacia Hidrografica do

, BACIA RIO ARAGUARI o Araguari

PORTARIA ABHA N2 008/2011, DE 12 DE SETEMBRO DE 2011

Dispbe sobre viagem a servigo e concessdo de didria ao
funciondrio da Associagdo Multissetorial de Usudrios de Recursos
Hidricos da Bacia Hidrogrdfica do rio Araguari.

O DIRETOR PRESIDENTE DA ASSOCIACAO MULTISSETORIAL DE USUARIOS DE RECURSOS HiDRICOS DA
BACIA HIDROGRAFICA DO RIO ARAGUARI, no uso de atribuigdo que Ihe confere a art. 30 do Estatuto
Social, e tendo como referéncia as disposi¢cdes do Decreto Estadual N2 45.618, de 9 de junho de 2011,
RESOLVE:

Art. 12 - O funciondrio da Associacdo Multissetorial de Usudrios de Recursos Hidricos da Bacia

Hidrografica do rio Araguari - ABHA, e aqueles que, nos termos desta Portaria, se deslocarem ou se

afastarem de sua sede, eventualmente e por motivo de servico, participacdo em eventos ou cursos de

capacitacdo profissional, fardo jus a percepcdo de didria de viagem para fazer face as despesas com

alimentagdo e pousada.

Paragrafo Unico: Para os efeitos desta Portaria:

I. sede é a localidade onde o funcionario tem exercicio ou localidade de residéncia do membro do
Conselho de Administracdao, Conselho Fiscal e Comités de Bacia Hidrografica;

Il. asede do municipio e seus distritos sdo considerados localidades distintas;

Ill. alimentag¢do compreende o café da manh3, o almoco e o jantar.

Art. 22 - Os membros do Conselho de Administracdo e do Conselho Fiscal da ABHA, e membros de
Comités de Bacia Hidrografica que, eventualmente, se deslocarem da sede, por motivo de servico no
desempenho de suas func¢Oes, fardo jus a percepcdo de diarias para custeio de despesas com
alimentagdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta Portaria.

Art. 32 - Poderdo ser pagas as despesas de pousada, alimentagdo, passagens e custos de deslocamento,
a colaboradores eventuais que atendam ao interesse da Associacdo e dos Comités de Bacia Hidrografica.
Paragrafo Unico: S3o considerados como colaboradores eventuais, as pessoas que, ndo possuindo
vinculo com a ABHA ou com os Comités de Bacia, e que ndo estejam formalmente prestando servigo,
forem convidadas a prestar algum tipo de colaboragdo de forma gratuita, em carater transitério ou
eventual.

Art. 42 - A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de cotas orgcamentdrias e financeiras
disponiveis, facultando a Associa¢do a opc¢do por ndo concessdo de didrias, utilizando, nestes casos, a
forma de pagamento das despesas de pousada e alimentacao.

Art. 52 - A conveniéncia da ABHA em operacionalizar a presta¢do de contas, os valores poderdo ser
pagos de forma antecipada ou por meio de reembolso.

Art. 62 - A autorizagdo de concessdo de didria ou de pagamento de despesas de deslocamento, assim
como a do meio de transporte a ser utilizado na viagem, deve ser feita pela Diretoria da Associagao e, se
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couber, mediante solicitacdo da Diretoria dos Comités da Bacia Hidrografica, admitida delegacao de
competéncia.

Art. 72 - A didria ndo é devida nas seguintes hipdteses:
I.  no deslocamento do servidor com duragdo inferior a seis horas;

Il. no deslocamento para localidade onde o servidor resida;

Ill. quando fornecidos alojamento, ou outra forma de pousada, e alimentacao, custeados com recursos
publicos ou pelo evento para o qual esteja inscrito;

IV. cumulativamente com outra retribuicdo de despesas com alimentagdo e pousada.

Paragrafo unico: Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria

indevidamente.

Art. 82 - A viagem que ocorrer no sdbado, domingo ou feriado serd expressamente justificada pelo
requerente e autorizada pela Diretoria da ABHA, admitida delegacdo de competéncia.

Art. 92 - A concessdo de didrias serad concedida conforme o periodo de afastamento do funcionario da

respectiva sede.

Paragrafo Unico: Para efeito desta Portaria, serdo considerados como termos, inicial e final, para

contagem do periodo de afastamento, respectivamente:

I. o horario da partida e de retorno do veiculo registrados na autorizacdo de saida de veiculo;

IIl. em viagens por meio de transporte rodovidrio, o hordrio de embarque no local de origem e o
horario de desembarque no retorno ao local de origem, constantes no comprovante de passagem;

Ill. em viagens por meio de transporte aéreo, o hordrio de desembarque no local de destino e o horario
de embarque no retorno ao local de origem, constantes no cartdo de embarque;

IV. no caso de atrasos em viagens aéreas ou rodovidrias, e mediante declaracdo da empresa com os
reais horarios de partida e de chegada da viagem, o horario de embarque do servidor e o hordrio de
desembarque no local de destino.

Art. 10 - Os valores das didrias de viagem sdo os constantes na tabela abaixo:

DIARIAS EM VIAGENS NACIONAIS VALORES
Destino (RS)
Capitais de Estado 273,00

Municipios Especiais e Municipios de outros Estados | 210,00

Demais Municipios 150,00

Paragrafo Unico: S3o considerados Municipios Especiais:

I. Araxa; IV. Ipatinga; VII. Patos de Minas;
IIl. Caxambu; V. Juiz de Fora; VIll.Tiradentes;
[ll. Contagem; VI. Ouro Preto; IX. Uberlandia.
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Art. 11 - Sera concedida diaria integral, com os valores estabelecidos no artigo anterior:

I.  quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a doze horas e inferior a vinte e quatro
horas, havendo comprovacdao de pagamento de pousada por meio de documento legal ou
equivalente;

Il. quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a vinte e quatro horas.

Art. 12 - Serdo concedidas diarias parciais, aplicadas sobre os valores constantes no art. 10, nas
porcentagens indicadas nas seguintes situagdes:
I. cinquenta por cento, para cada periodo de afastamento igual ou superior a doze horas e até vinte e
quatro horas:
a) em que houver alimentac¢do ou pousada gratuita incluidas em evento para o qual o funcionario
esteja inscrito, ou em cidade na qual estiver em servico;
b) em que ndo houver comprovacdo de despesas com hospedagem;
Il. trinta e cinco por cento, quando o periodo de afastamento for igual ou superior a seis horas e
inferior a doze horas.

Art. 13 - Para afericdo do valor das didrias de viagem, quando o deslocamento envolver municipio

especial, deverdo ser usados os seguintes critérios:

I. para viagens a apenas municipios especiais ou para viagens a diversos municipios sem hospedagem,
serdo utilizados os valores previstos no art. 10 para municipios especiais;

Il. para viagens a diversos municipios com hospedagem, serdo utilizados os valores estabelecidos de
acordo com o municipio em que ocorreu a hospedagem.

Paragrafo Unico: Na hipdtese de deslocamento da cidade para distrito, ou vice-versa, ou entre distritos

pertencentes ao mesmo municipio, o valor da didria ndo sera o atribuido a municipio especial.

Art. 14 - O bilhete de transporte aéreo ou rodovidrio devera ser adquirido em classe convencional em
conformidade com as datas e os hordrios do compromisso que originar a demanda, podendo, em casos
excepcionais devidamente justificados, ser autorizada viagem em outra classe.

Paragrafo Unico: Eventuais mudancas, por interesse pessoal, no horario do bilhete adquirido que
possam acarretar multa ou mudanca no valor final da passagem serdo custeadas pelo funciondrio.

Art. 15 - Podera ser utilizado veiculo particular, desde que previamente autorizado pela Diretoria da
Associac¢do, devendo o condutor informar a data e o hordrio previstos para inicio e término da viagem.
Paragrafo Unico: Em viagens com a utilizacdo de veiculo particular, o funciondrio farad jus,
exclusivamente, a indenizagdo das despesas com combustivel e com pedagio, se houver.

Art. 16 - Em todos os casos de viagem, o funcionario é obrigado a apresentar Relatério de Atividades e
de Viagem, no prazo de cinco dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, utilizando modelo padronizado
pela ABHA.

Paragrafo Unico: A prestacdo de contas deverd conter:

I. documento comprobatdrio dos termos inicial e final do deslocamento ou afastamento;

Il. nota fiscal ou documento equivalente da hospedagem, quando for o caso;
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Ill. nota ou cupom fiscal de despesas nao contempladas pelas didrias, podendo-se anexar comprovacao
por recibo quando da utilizacdo de taxis;

IV. cépia do certificado ou declaracdo de participacdo em evento, quando o funciondrio tiver por
finalidade a participagdo em cursos, seminarios, treinamentos ou similares.

Art. 17 - S3o hipdteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de didria, de

passagem e ou de adiantamento:

I.  quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, os valores deverdo ser restituidos em sua
totalidade no prazo mdaximo de cinco dias Uteis contados da data do cancelamento da viagem;

Il. quando o funcionario, em seu relatdrio, aferir a necessidade de restituicdao, devendo efetua-la no
prazo maximo de cinco dias Uteis contados da data do Relatério de Viagem;

lll. quando o setor responsavel pela conferéncia da prestacdo de contas aferir a necessidade de
restituicdo, devendo o funciondrio efetua-la no prazo maximo de cinco dias Uteis contados da
notificacdo recebida.

Art. 18 - Nos casos em que o servidor viajar sem fazer jus a didria de viagem, apresentard somente a
prestacdo de contas das despesas efetuadas, e respectivo Relatério de Atividades.

Art. 19 - Fica autorizado a apresentar uma Unica prestacdo de contas, o funcionario que realizar viagens
ininterruptamente durante o lapso temporal maximo de trinta dias, hipdtese em que devera presta-la
de forma consolidada no prazo méaximo de cinco dias Uteis subsequentes ao seu retorno definitivo a
sede.

Paragrafo unico: Consideram-se viagens ininterruptas, as viagens realizadas de forma sequencial, em
que o lapso temporal entre o termo final de uma viagem e o termo inicial da viagem subsequente for
inferior ao prazo de cinco dias Uteis.

Art. 20 - Na eventualidade de contratagdo de pacote de hospedagem por parte da ABHA, ndo se
concederd didrias diretamente aos funcionarios, devendo os valores das didrias de hotel e alimentagao
respeitarem os limites estabelecidos no art. 10.

Art. 21 - Os bilhetes de transporte, aéreo ou rodovidrio, que forem emitidos em datas distintas das
previstas para inicio e término do compromisso do funcionario, deverdo ser devidamente justificados,
caso em que eventuais despesas ndo serdo suportadas como se em viagem, afastamento ou
deslocamento estivesse.

Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

i P
LEOCADIO ALVES PEREIRA RONALDO BRANDAO BARBOSA
Diretor Presidente Coordenador Administrativo e Financeiro
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